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若「企業」名稱被列在我們的資料庫中或網站上，而您是以代理人或官員的身份代表一

個企業、公司、非營利組織、合夥公司、社團或政府機構（以下稱作「企業」）提出認

領聲請，請遵照下列指示，並提供處理認領所需之所有文件。注意：1-4 項適用於所有認

領。 

 
若在我們的資料庫中或網站上，您要認領的財產沒有列在「企業」的名下，但該「企

業」是被認為已被移轉給無人認領財產部門的未兌現資產（如支票、銀行本票、旅行支

票、匯票、債劵、息票）之所有人，請同樣遵照下列指示。若欲認領$50 以下的現金，您

須提供 1-4 項與 5.B.中所列之文件。 

 
1. 需要一份完整的認領表，上面需有代表「企業」提出財產認領的代理人或官員的簽

名。（注意：不接受授權書） 
A. 認領表格須經公證，若： 

1) 認領的財物價值為$1,000 或以上 
2) 認領證劵，如： 

a) 股票 

b) 基金 
c) 債劵 
d) 公司債劵 

3) 認領保險箱內的物品 
B. 若多個「企業」或物主與該財產有關，每個提出認領的「企業」或物主必須在

一張認領表格上簽名。 
1) 所有認領表可以一起投寄，如果它們使用相同的證明文件。若分別投

寄，則每一份個別的認領表都必須包含必需的證明文件 
2) 支付給每個「企業」或物主的百分比將根據所提供的文件決定。 
3) 若您相信您的「企業」擁有該財產百分之百的所有權，請提供文件證

明。這只適用於經通報有多位物主的情況。 
 建議的文件包括： 

a) 發票 
b) 收據 
c) 法庭文件 

 
2. 需要一份用印有「企業」信頭的信紙正式發佈的「授權書」，授權代理人或官員代表

該「企業」認領財產。 
注意：若是獨資經營的「企業」，請提供文件證明所有權。 

建議的文件包括： 

A. 納稅申報單包括 Schedule C 
B. 假定名稱聲明(Fictitious Name Statement) 
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C. 營業執照 

 
3. 需要一份被授權提出認領申請之代理人或官員的駕照影本或州政府核發附有相片的身

分證影本。（若沒有駕照或州政府所核發之身份證，下列證件亦可被接受）： 
A. 軍人識別證 

B. 護照 

 
4. 需要企業的聯邦僱主稅號(FEIN)證明。 
 建議的文件包括： 

A. 現時的納稅申報單影本（若為獨資經營，必須同時包括 Schedule C） 
B. 新近（三年內）由國稅局核發顯示指定聯邦僱主稅號(FEIN)的「確認函」(Letter 

of Confirmation)。 
C. 由國稅局核發顯示指定聯邦僱主稅號(FEIN)的「網路確認頁」。 
注意：我們無法接受使用 IRS 的 SS-4 或 W-9 表格確認聯邦僱主稅號(FEIN)。 

 
5. 若由於通報的公司提交財產給我們時沒有提供聯邦僱主稅號(FEIN)，使我們無法根據

FEIN 確認認領申請時，我們需要如下列 A.或 B.所述的額外文件來確認您的認領申

請。因此，如果您有這些文件，請您在遞交認領申請時一併提出，以加快您認領案件

的處理。 
A. 證明該「企業」過去曾在提交無人認領財產的公司所通報之地址營業。該地址

列在州審計長的無人認領財產網站：www.sco.ca.gov。 
 建議的文件包括： 

1) 抵押貸款或租賃文件 
2) 電話或水電費帳單 
3) 銀行或信用卡對帳單 
4) 營業執照 

 
或 

B.  顯示該「企業」在通報無人認領財產的公司有帳戶或曾與該公司有生意往來的

文件。這些文件必須與您申請認領的財產有關。 
 建議的文件包括： 

1) 銀行對帳單（若該無人認領財產是由銀行所提交） 
2) 股票或股票交易對帳單（若該無人認領財產是由投資公司所提交） 
3) 通報公司開立顯示有您「企業」名稱的發票或收據 

 
除了上述所有必需的文件之外，若「企業」的狀況符合下列類型的其中一項，請提交該

類型所要求的文件。 
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6. 若「企業」與其他公司合併，而認領公司的名稱與被通報之公司名稱不同時，須提出

合併的證明。 
 建議的文件包括： 

A. 合夥協議 
B. 合併的影本 
C. 公司章程 
 

7. 若「企業」已經解散，須有文件顯示資產如何分配以決定合法的所有人。 
 建議的文件包括： 

A. 解散條款(Articles of Dissolution)，與 
B. 完整的最後一次納稅申報單，包括顯示有資產分配的 Schedule K-1。 

 
8. 若母公司申請認領其子公司的財產，需要一份公司的納稅申報單影本，包括顯示有母

公司/子公司關係的國稅局(IRS)851 表格。欲取得該表格，請至國稅局網站： : 
www.irs.gov ，或撥打(800) 829-4933 與國稅局聯絡。 

 
9. 若「企業」已不再於加州營業，但正在其他州營業，需要該「企業」在他州營業的證

明。 
 建議的文件包括： 

A. 營業執照 
B. 現時的納稅申報單影本 

 
10. 若「企業」曾被州務卿(SOS)或加州稅務局(FTB)暫停營業而現在又恢復營業，需要證

明顯示該「企業」已被核准恢復營業。 
A. 若「企業」被 SOS 暫停營業，需要有「存續證明」(Certificate of Good Standing)

以證明該「企業」被核准恢復營業。可與 SOS 的州資訊服務辦公室(State of 

Information Services Office)聯絡以取得該證明，電話：(916) 657-5448。 
B. 若「企業」被 FTB 暫停營業，需要有「存在狀態許可證」(Entity Status Letter)以

證明該「企業」被准許恢復營業。可洽 FTB 以取得該證明 ，地址: Franchise 
Tax Board, P.O. Box 942857, Sacramento, CA 94244-2250。 

 
11. 若「企業」認領的財產是支票、銀行本票、旅行支票、匯票、債劵或息票（全部稱

「原始文件」），您必須提供影本以便我們調查確定我們有您欲認領的款項。當我們

確定有您的款項時，我們將要求您提供「原始文件」。若您因某些原因，沒有「原始

文件」，請撥打(800) 992-4647 與無人認領財產部連繫，您將得到進一步的指示。 
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所有文件請寄至： 

State Controller’s Office 
Unclaimed Property Division 
P.O. Box 942850 
Sacramento, CA 94250-5873 
 

如果您對於以上說明有任何問題或疑慮，請致電(800) 992-4647。 

 
 


